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II.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy wykonania zadan w ramach dzialania 3.1 ,,Dzialania szkoleniowe na rzecz

rozwoju kompetencji cyfrowych” realizacji projektu grantowego pn.

»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa mazowieckiego”

2.

realizowanego przez Miasto Garwolin

Zamawiajacy:

Miasto Garwolin, 08-400 Garwolin, ul. Staszica 15, tel. 25 786 42 42.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
1.

Zamodwienie obejmuje przygotowanie, dostarczenie i serwowanie positkow oraz
uprzatnigcie miejsca serwowania positkow po ich zakonczeniu.
ZamoOwienie wspotfinansowane jest przez Uni¢ Europejskg w ramach programu
operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 osi priorytetowej nr I1I: Cyfrowe
kompetencje spoteczenstwa dziatania 3.1 ,,Dzialania szkoleniowe na rzecz
rozwoju kompetencji cyfrowych™ dotyczaca realizacji projektu grantowego pn.
..Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodztwa
mazowieckiego” realizowanego przez Miasto Garwolin.
Catering na jedno spotkanie obejmuje:

* Danie obiadowe skladajace si¢ z zupy oraz drugiego dania,

e Napoje gorgce: kawa (mielona i rozpuszczalna bez ograniczen),

e Herbata (bez ograniczen),

e Dodatki do napojoéw goracych: mleko do kawy, cytryna krojona w plasterki,

cukier,

¢ Woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w dzbankach lub
butelkach,

e 2 rodzaje ciast domowych,

e (iastka kruche,

e Naczynia ceramiczne, szklane lub jednorazowe, serwetki,

e Sprzatanie.
Termin i miejsce realizacji ustugi: maksymalnie 22 spotkania w okresie marzec-
kwiecien-maj 2019 r. (dokladne terminy i godziny bedg podawane na 2 dni robocze
przed kazdym spotkaniem), sala konferencyjna Urzedu Miasta Garwolina (ul.
Staszica 15, Garwolin), Miejsko-Powiatowa Biblioteka Publiczna w Garwolinie (ul.
Nadwodna 1, Garwolin). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub
zwigkszenia liczby spotkan (w ramach wartosci umowy).
Liczba o0s6b (maksymalna) na poszczegolne spotkania:

e 22 spotkania — maks. 12 0s6b

e lacznie 264 szt. pakietow obiadowych
Spotkania odbywac¢ si¢ beda w dni robocze i w dni wolne (sobota-niedziela).
W ramach zamowienia wykonawca odpowiada za transport przedmiotu
zaméOwienia, podanie go w sposéb zgodny 2z wymaganiami sanitarnymi
dotyczgeymi zywnoscei i zywienia przez osoby z odpowiednimi uprawnieniami.
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8. Wykonawca musi posiada¢ prawo do swiadczenia ustug (np. wpis do CEIDG, KRS)

bedacych przedmiotem umowy.
III.  Opis kryteriow oceny ofert:
Zamawiajgcy okresla nastepujace kryteria wyboru oferty:
1. Cena brutto oferty — 100 pkt.
IV. Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich i okresla¢ wartos¢ w kwocie brutto.
V.  Opis sposobu dokonania oceny ofert:
1. Oferty oceniane begdg punktowo dla wymienionego kryterium.
W kryterium oceny ofert zostang ocenione oferty wazne, tj. oferty
niepodlegajace odrzuceniu.
2. Sposob obliczenia tgcznej ilosci punktéw badanej oferty zostanie obliczony w
nastepujacy sposob:
- C—liczba pkt przyznana ofercie w kryterium cena brutto oferty
- Ch—cena najnizsza
- Cp—cena badanej oferty
- C=(Cn/ Cp) x 100 pkt.
VI.  Termin i sposéb przygotowania i ztozenia oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzagdzona na formularzu OFERTA stanowigcy zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego (sekretariat, pokéj nr 20) w
zaklejonym lub zszytym, nienaruszonym opakowaniu (np. w Kkopercie).
Opakowanie (koperta) powinno by¢ opatrzone nastepujacym napisem:

Oferta na wykonanie zadania , Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkaricow
wojewoddztwa mazowieckiego” realizowanego przez Miasto Garwolin
Nie otwiera¢ do dnia 25 lutego 2019 r. godz. 10.30.
Oferta powinna posiada¢ nazwg i dokladny adres wykonawcy.
Termin zlozenia oferty: 25 luty 2019 r. godz. 10.00.
Oferty zlozone po terminie wskazanym w punkcie 4 bedg uznane za niewazne.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 25 lutego 2019 r. o godz. 10.30 w pokoju nr 30
Urzgdu Miasta w Garwolinie.
VII. Istotne warunki zapytania ofertowego:

1. Zamawiajacy odrzuci oferte w nastepujacych przypadkach:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub zostala ztozona przez
podmiot niespehniajgcy warunkow udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru
przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo- finansowym operacji okre§lonych w zapytaniu ofertowym

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) jest niewazna na podstawie Kodeksu cywilnego.

2. Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane =z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania do zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ rezygnacji z realizacji zadania bez
podawania przyczyn.

4. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé
swojg oferte.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
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VIII.

8.

9.

Zlozenie oferty jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych oferenta przez Miasto Garwolin na potrzeby procesu wyboru oferenta
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018
poz. 1000).

Zamawiajagcy informuje, ze za wykonanie przedmiotu umowy zaplaci
wynagrodzenie ryczaltowe. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca
realizowane bedzie w polskich zlotych.

Zamawiajacy zawiadomi o rozstrzygnieciu zapytania ofertowego mailowo oraz za
posrednictwem poczty.

W przypadku dokonania wyboru oferty podpisanie umowy nastapi po uptywie 3 dni
od daty przekazania oferentom ogloszenia o wyborze oferty.

Osoby do kontaktu ze strony zamawiajacego:

j |
2.

Tadeusz Zielinski, zielinski@garwolin.pl, tel. 25 786 42 30.
Magdalena Trzeciak, promocja@garwolin.pl, tel. 25 786 42 30.

ZAMAWIAJACY

Zalaczniki:

D040 Naaa

1. Formularz oferty do wypehienia.
2. Umowa - wzér.
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych

osobowych w Urzedzie Miasta Garwolina

Z dniem 25 maja 2018 roku zmienily si¢ przepisy dotyczace ochrony danych osobowych,
dlatego tez zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta
Garwolina z siedzibg przyul. Staszica 15, 08-400 Garwolin, adres
email: umg@garwolin.pl,

tel. 25 786 42 42 jest Burmistrz Miasta Garwolina.

Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna sie,
piszac na adres siedziby Administratora wskazany w pkt. 1.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywac na podstawie przepisow
RODO oraz na podstawie i w celach wynikajacych z przepiséw Ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym oraz aktow wykonawczych do tej ustawy oraz
wynikajacych z tego faktu innych ustaw na podstawie ktorych niezbgdne jest podanie
danych osobowych celem wykonania zapisanych do realizacji zadan przez Miasto Garwolin
w tym zadan zleconych z poziomu administracji centralne;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt dla Urzedu Miasta w Garwolinie .

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich

sprostowania (poprawiania), jak rowniez prawo do ograniczenia ich przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych. Prawo do usunigcia danych przystuguje, jezeli zachodza
okolicznosci wskazane w art. 17 ust. 1 i 2 RODO chyba, Zze przepisy te nie maja
zastosowania zgodnie z ust. 3 powyzszego artykuhu.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, je$li Pani/Pana
zdaniem, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana - narusza przepisy unijnego
rozporzadzenia RODO.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z przepisow
prawa z ktorych wynika koniecznos¢ podania danych osobowych. Brak podania danych
osobowych bedzie skutkowal niemoznoscig dokonania czynnosci z obsluga Pani/Pana
sprawy przez Urzad Miasta w Garwolinie.

Informujemy, iz Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane podmiotom, z ktorymi Urzad
Miasta Garwolina zawarl umowy powierzenia przetwarzania danych oraz podmiotom
upowaznionym do przetwarzania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.
Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
profilowane w celu wynikajacym z Ustawy o samorzadzie gminnym. Profilowanie oznacza
form¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktore polega na
wykorzystaniu danych osobowych w tym danych szczegolnych.



